
資料５ 

 

諸様式の記載例 
（府中市議会議員一般選挙） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

府中市選挙管理委員会 

 

 

 



 



受付番号  

１ 
 府中市議会議員一般選挙候補者届出書（本人届出） 

 

令和８年 ４月１９日 

 

府中市議会議員一般選挙 選挙長 様 

氏 名 選挙 太郎 ㊞ 

※本人が署名（自署）又は記名・押印してください。 
 次のとおり関係書類を添えて立候補の届出をします。 

ふ り が な せんきょ たろう 

性別 

男 

・ 

女 
候 補 者 選挙 太郎 

本 籍 ○○○○○ 

住 所 
広島県府中市○○町○〇番地 

電話（○○○○）○○-○○○○  

生 年 月 日 ○○年 ○○月 ○○日（満 ○○ 歳） 

党 派 ○○○○ 職 業 ○○○○ 

一のウェブサイト等のアドレス http:// ○○○. ○○○○.jp 

選 挙 令和 ８ 年 ４ 月 ２６ 日執行  府中市議会議員一般選挙 

当該選挙に係る議員又は長と兼ねることが 

できない職にある者についてはその職名 
 

添 付 書 類 

１ 供託証明書 

２ 宣誓書 

３ 所属政党（政治団体）証明書 

４ 戸籍の謄本又は抄本 

５ （通称認定申請書） 

備考 １ 「生年月日」の欄の年齢は、選挙の期日現在の満年齢を記載しなければならない。 

   ２ 法載８６条の４第４項に規定する政党その他の政治団体の証明書を有しないものは、「党派」欄に「無所属」と記載しなければならない。 

   ３ 令第８９条第４項の場合においては、「党派」欄に当該政党その他の政治団体の名称のほか、その略称を「（略称）○○」と記載しなければならない。 

   ４ 「職業」欄には、職業をなるべく詳細に記載し、地方自治法第９２条の２又は第１４２条に規定する関係にある者についてはその旨を記載しなけれ

ばならない。 

   ５ 「一のウェブサイト等のアドレス」欄には、選挙運動のために使用する文書図画を頒布するために利用する１つのウェブサイト等のアドレスを記載

することができる。 

   ６ 候補者本人が届け出る場合にあっては本人確認書類及び当該代理人の本人確認書類の提示又は提出を行うこと。ただし、候補者本人の署名その他の

措置がある場合はこの限りではない。 

事
務
処
理
欄 

選挙長印  審査者印  受付者印  新   現   元 

受付日時 年   月   日 
午前 

午後 
時   分 

通称認定届 

有 ・ 無 

 
事前審査 月   日   印 

事務処理欄は選管事務局において使用します。 

選
挙 



受付番号  

２ 
府中市議会議員一般選挙候補者推薦届 

令和８年 ４月１９日 

府中市議会議員一般選挙 選挙長 様 

推薦届出者 

住 所 広島県府中市○○町□□番地 

氏 名 甲野 太郎 ㊞ 

※本人が署名（自署）又は記名・押印してください。 

 次のとおり関係書類を添えて立候補の届出をします。 

ふ り が な せんきょ たろう 

性別 

男 

・ 

女 
候 補 者 選挙 太郎 

本 籍 ○○○○○ 

住 所 
広島県府中市○○町○〇番地 

電話（    ）           

生 年 月 日 ○○年 ○○月 ○○日（満 ○○ 歳） 

党 派 ○○○○ 職 業 ○○○○ 

一のウェブサイト等のアドレス http:// ○○○. ○○○○.jp 

選 挙 令和 ８ 年 ４ 月 ２６ 日執行 府中市議会議員一般選挙 

当該選挙に係る議員又は長と兼ねることが 

できない職にある者についてはその職名 
 

添 付 書 類 

１ 候補者の承諾書 

２ 選挙人名簿登録証明書 

３ 供託証明書 

４ 宣誓書 

５ 所属政党（政治団体）証明書 

６ 戸籍の謄本又は抄本 

７ （通称認定申請書） 

備考 １ 「生年月日」の欄の年齢は、選挙の期日現在の満年齢を記載しなければならない。 

   ２ 法載８６条の４第４項に規定する政党その他の政治団体の証明書を有しないものは、「党派」欄に「無所属」と記載しなければならない。 

   ３ 令第８９条第４項の場合においては、「党派」欄に当該政党その他の政治団体の名称のほか、その略称を「（略称）○○」と記載しなければならない。 

   ４ 「職業」欄には、職業をなるべく詳細に記載し、地方自治法第９２条の２又は第１４２条に規定する関係にある者についてはその旨を記載しなけれ

ばならない。 

   ５ 「一のウェブサイト等のアドレス」欄には、選挙運動のために使用する文書図画を頒布するために利用する１つのウェブサイト等のアドレスを記載

することができる。 

   ６ 推薦届出者本人が届け出る場合にあっては本人確認書類の提示又は提出を、その代理人が届け出る場合にあっては委任状の提示又は提出及び当該

代理人の本人確認書類の提示又は提出を行うこと。ただし、推薦届出者本人の署名その他の措置がある場合はこの限りではない。 

事
務
処
理
欄 

選挙長印  審査者印  受付者印  新   現   元 

受付日時 年   月   日 
午前 

午後 
時   分 

通称認定届 

有 ・ 無 

 
事前審査 月   日   印 

 

甲
野 



８ 

通称認定申請書 
 

令和８年 ４月１９日 

 

府中市議会議員一般選挙選挙長 様 

 

住 所 広島県府中市○○町○〇番地 

氏 名 選挙 太郎 ㊞ 

※本人が署名（自署）又は記名・押印してください。             

 

 令和８年４月２６日執行の府中市議会議員一般選挙において、公職選挙法施行令第８９条第５項の

規定において準用する同令第８８条第８項の規定により以下の呼称を通称として認定されたく申請し

ます。 

 

ふ り が な せんきょ たろう 

候補者氏名 選挙 太郎 

ふ り が な せんきょ たろう 

呼   称 せんきょ 太郎 

 

備考 この申請書を提出するときは、あわせて当該呼称が戸籍簿に記載された氏名に代わるものとし

て、広く通用していることを証するに足りる資料を提出しなければならない。 

選
挙 



別記様式第２号（第４条関係）その１ 

９ 
選挙事務所設置届 

 

  令和８年 ４月１９日 

府中市選挙管理委員会委員長 様 

 

候補者・推薦届出者 

住  所 府中市○○町○○番地 

電話番号 ○○○○－○○－○○○○ 

氏  名 選挙 太郎 ㊞ 

※本人が署名（自署）又は記名・押印してください。                 

 

 次のとおり選挙事務所を設置したので届出をします。 

 

選 挙 令和８年４月２６日執行 府中市議会議員一般選挙 

候 補 者 選挙 太郎 

所 在 地 府中市○○町○○番地 

建物の名称 ○○ビル２階 

電 話 番 号 ○○○○－○○－○○○○ 

設置年月日 令和 ８年  ４月 １９日 

 

（備考） 推薦届出者が届出をするときは、選挙事務所の設置について候補者の承諾を得たことを証

明する書面を添えてください。また、この場合に推薦届出者が数人あるときは、あわせてそ

の代表者であることを証明する書面を添えてください。 

 

 

（事務処理欄） 

受付日時 年   月   日 
午前 

午後 
時   分 受付者  

 

選
挙 

選
挙 



別記様式第１２号（第１９条関係）その１ 
１３ 

出納責任者選任届 
 

令和 ８年 ４月１９日 

府中市選挙管理委員会委員長 様 

 

選任者（候補者・推薦届出者） 

住  所 広島県府中市○○町○〇番地 

電話番号 ○○○○－○○－○○○○ 

氏  名 選挙 太郎 ㊞ 

※本人が署名（自署）又は記名・押印してください。               

 

 次のとおり出納責任者を選任したので届け出ます。 

 

選 挙 令和８年４月２６日執行 府中市議会議員一般選挙 

候 補 者 選挙 太郎 

出 納 責 任 者 出納 次郎 

住 所 

（ 電 話 ） 

府中市○○町☆☆番地 

○○○○－○○－□□□□ 

職 業 ○○○○ 

生 年 月 日 ○○年 ○月  ○日（満  ○○  歳） 

選 任 年 月 日 令和８年 ４月１９日 

（備考） 推薦届出者が出納責任者を選任したときは、その選任に関する候補者の承諾書を添えなけ

ればならない。 

 

（事務処理欄） 

受付日時 年  月  日 
午前 

午後 
時  分 受付者  

 

選
挙 

選
挙 



 ２１

1 令和 8 年 4 月 26 日 執行

2 公職の候補者

3 出納責任者

4 3 月 30 日から 5 月 2 日まで （第 1 回分）

府中市議会議員一般選挙

氏名 選挙　次郎

選挙運動費用収支報告書（兼収入・支出簿）

住所 府中市府川町３１５

氏名 当選　太郎

「収入の部」及び「支出の部」の記入された収入及び支出の中で、最初に収入または支
出のあった月日及び最後に収入または支出のあった月日を記入します。



 ２１

5 収入の部

円

円

円

円

円

円

円

円

円

公費負担　ポスター作成 円

公費負担　ビラ作成 円

（その他）

参考

その他の収入

計 1,118,840

193,500

134,080

425,000

693,840総額

計

寄附

425,000

693,840

1,118,840

計

前回計

寄附

その他の収入

計

寄附

その他の収入

収支報告が複数回にわたる場合、前回提
出した収支報告書を参照して記入してく
ださい。

ポスター及びビラの作成については、公費で負担
された金額を含め、作成費の総額を選挙運動費用
に計上しなければなりません。ここでは、公費負
担相当額を入力してください。



 ２１

収入の部の内訳

円

円

円

円

円

円

円

円

円

円

円

円

円

425,000

693,840

1,118,840

500,000

300,000

50,000

40,000

35,000

193,840

4月5日 寄附 府中市◎◎町1番1号 当選太郎後援会
事務所の無償借上
1日30,000円×10日

4月15日 その他の収入 自己資金

府中市◎◎町3番3号 乙川　次郎 会社役員
机４、椅子20脚の無償借上
1日4,000円×10日

4月11日 寄附 府中市◎◎町4番4号 丁川　四郎

寄附をした者

備考種別金額又は見積額月日

4月3日 その他の収入

寄附

その他の収入

合計

住所又は主たる事務所の所在地

電気器具店
拡声器の無償借上
1日5,000円×7日

4月9日 寄附

氏名又は団体名
職業

（個人のみ記載）

金銭以外の寄附及びその他
の収入の見積の根拠

4月7日 寄附 府中市◎◎町2番2号 甲野　一郎 製材業

自己資金

※候補者等が会社等（会社、労働組合、職員団体その他の団体（政治団体を除く））から寄付を受けることはできません。

プルダウンで「寄附」または「そ
の他の収入」を選択してくださ
い。

個人の場合は、必ず職業を
記載すること。



 ２１

6 支出の部

円

円

円

円

円

円

円

円

円

円 枚 円

円 枚 円

円327,580

金額

（A）×（B)＝（C)

支出のうち公費負担相当額

（A)

150

16,000

（B)

枚数

193,500

134,080

項目

ポスターの作成

ビラの作成

計

1,290

8.38

単価

総額

立候補準備のための支出 538,090

選挙運動のための支出 692,550

計 1,230,640

前回計

立候補準備のための支出

選挙運動のための支出

計

計

立候補準備のための支出 538,090

選挙運動のための支出 692,550

計 1,230,640



 ２１

支出の部の内訳

イ.選挙事務所費

ロ.集合会場費等

計

6,390 10,350 16,740

538,090 692,550 1,230,640

3,000 64,700 67,700

5,000 5,000

111,120 100,000 211,120

5,000

8,500 16,300 24,800

1,500 100,000 101,500

1,200 1,200

347,580 347,580

320,000

60,000 75,000 135,000

130,000

立候補準備のための支出 選挙運動のための支出

食 糧 費

休 泊 費

雑 費

人 件 費

区 分

費 目

320,000

5,000

計

60,000 70,000

家 屋 費

通 信 費

交 通 費

印 刷 費

広 告 費

文 具 費

こちらのシートは自動計算されるため、入力をしないでください。



 ２１

支出の部の内訳（明細）

円

円

円

円

円

円

円

円

円

円

円

円

円

円

費　目 人件費

支出の目的

事務員報酬

車上運動員報酬 20,000円×4日

4月21日 105,000 選挙運動 府中市◎◎町50番地 丁　五郎 自営業 15,000円×7日

4月21日 80,000 選挙運動 府中市◎◎町40番地 Ａ山　Ｂ子 無職

事務員報酬

金銭以外の支出
の見積の根拠

備考
住所又は主たる事務所の所在地 氏名又は団体名

職業
（個人のみ記載）

労務無償提供
5日分

1日につき15,000円

4月20日 60,000 選挙運動 府中市◎◎町30番地 ◎◎派遣会社 15,000円×4日

4月20日 75,000 選挙運動 府中市◎◎町20番地 乙田　三郎 学生

立候補準備

選挙運動 320,000

費目合計 320,000

月日 金額又は見積額 区分

支出を受けた者

必要なセルが未入力の場合、赤く表
示されるので、必ず入力してくださ
い。

・報酬を支給できるのは、労務者及びあらかじめ府中市選挙管理委員会に届け出た①選挙運動事務員、②車
上運動員、③手話通訳者、④要約筆記者に限られています。
・選挙運動事務員に支給できる報酬額は、1日あたり15,000円以内
・車上運動員、手話通訳者及び要約筆記者に支給できる報酬額は、1日あたり20,000円以内
・上記の者に対して実費弁償として支給した交通費、食糧費等は、それぞれ交通費、食糧費等に含まれ、人
件費には含まれません。

選挙運動のために使用した事務員・車上運動
員・手話通訳者・要約筆記者（届出をした者
に限る）及び労務者に対する報酬をいいま
す。



 ２１

支出の部の内訳（明細）

円

円

円

円

円

円

円

円

円

円

円

円

4月22日 70,000 選挙運動 府中市●町5-5 ◎◎後援会 1日10,000円×7日事務所借上料

金銭以外の支出
の見積の根拠

備考
住所又は主たる事務所の所在地 氏名又は団体名

職業
（個人のみ記載）

4月21日 60,000 立候補準備 府中市●町1-1 NTT西日本◎◎支店電話架設料

費目合計 130,000

月日 金額又は見積額 区分 支出の目的

支出を受けた者

費　目 家屋費（選挙事務所費）

立候補準備 60,000

選挙運動 70,000

事務所の借上料及び補修費等の工事代、机、椅子、コピー機等の
備品借上料及び電話架設費用等をいいます。

・臨時電話を架設したときの保証金（期間終了後に全額返還される場合）は含まれません。
・権利金や敷金など期限後に返還されるものや、選挙期間終了後の撤去費は選挙運動に関する支出とは
  みなされない費用とされているため、計上する必要はありません。



 ２１

支出の部の内訳（明細）

円

円

円

円

円

円

円

円

円

円

円

円

金銭以外の支出
の見積の根拠

備考
住所又は主たる事務所の所在地 氏名又は団体名

職業
（個人のみ記載）

4月23日 5,000 選挙運動 府中市◆◆3-3-3 ◆◆会館 4/23開催会場使用料

費目合計 5,000

月日 金額又は見積額 区分 支出の目的

支出を受けた者

費　目 家屋費（集合会場費等）

立候補準備

選挙運動 5,000

個人演説会場の使用料をいいます(備品の)借上料含む。

公営の施設を無料で使用した場合は記載する必要はありません。



 ２１

支出の部の内訳（明細）

円

円

円

円

円

円

円

円

円

円

円

円

4月22日 16,300 選挙運動 府中市◇町5-6 NTT西日本◎◎支店通話料

金銭以外の支出
の見積の根拠

備考
住所又は主たる事務所の所在地 氏名又は団体名

職業
（個人のみ記載）

4月10日 8,500 立候補準備 府中市●町4-4 ◎◎郵便局 85円×100枚連絡用葉書の購入

費目合計 24,800

月日 金額又は見積額 区分 支出の目的

支出を受けた者

費　目 通信費

立候補準備 8,500

選挙運動 16,300

電話のレンタル料及び通話料、事務連絡用の郵便料等をいいます。

選挙運動用通常葉書の郵送料は記載不要です。



 ２１

支出の部の内訳（明細）
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円

円

円

円

円

円

円

円

円

円

円

金銭以外の支出
の見積の根拠

備考
住所又は主たる事務所の所在地 氏名又は団体名

職業
（個人のみ記載）

4月23日 1,200 選挙運動 府中市●町3-4-5 C山　D子 無職
●駅～◎◎事務所
実費弁償

運動員電車賃

費目合計 1,200

月日 金額又は見積額 区分 支出の目的

支出を受けた者

費　目 交通費

立候補準備

選挙運動 1,200

車の借上料及びタクシー代等の費用並びに選挙運
動従事者及び労働者に支払った車賃、鉄道賃など
の実費弁償等をいいます。

・バス代は運動員及び労務者への実費弁償として処理してください。したがって、「支出を受けた者」欄には、運動員や労務
者が記入されるとともに、それぞれ運動員等個人からの領収書の添付が必要となります。
・電車賃は領収書が発行されないことから、「領収書等を徴し難い事情があった支出の明細書」に記入してください。
・候補者に要した費用及び法定の選挙運動用自動車を使用するために要した支出は、記載する必要はありません。
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支出の部の内訳（明細）
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円

円

円

円

円

円

円

円

円

円

4月10日 193,500 立候補準備 府中市●町8-8-8 ◎◎印刷㈱ 公費負担

4月10日 134,080 立候補準備 府中市●町8-8-8 ◎◎印刷㈱ 公費負担

ポスター印刷代

ビラ印刷代

金銭以外の支出
の見積の根拠

備考
住所又は主たる事務所の所在地 氏名又は団体名

職業
（個人のみ記載）

4月5日 20,000 立候補準備 府中市●町8-8-8 ◎◎印刷㈱ 10円×2,000枚はがき印刷代

費目合計 347,580

月日 金額又は見積額 区分 支出の目的

支出を受けた者

費　目 印刷費

立候補準備 347,580

選挙運動

選挙運動用ビラ、選挙運動用ポスター、通常葉書及び選
挙公報の原稿作成の印刷費等をいいます。

選挙公営分の支払い月日は、契約書に記載された契約日を記載してください。

・「備考」欄には、公費負担の対象
がある場合は、その金額を明記し
てください。

・公費負担の対象額については、後日、市から業者へ直接払い込むこととなるため、領収書は存在しません。
　したがって、「領収書等を徴し難い事情があった支出の明細書」へ記入してください。
・公費負担の額の上限を超えるときは、その超える金額については、領収書の添付が必要となります。
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支出の部の内訳（明細）
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円
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円

円
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円

公報原稿作成費支払分

100,000 選挙運動 府中市○○町555番地5 ㈱○○レンタル アンプ、マイク一式7日間

420 立候補準備 府中市○○町444番地4 ○○銀行●●支店振込手数料

拡声器借上料

31,500 立候補準備 府中市○○町222番地2 ○○広告社

25,200 立候補準備 府中市○○町333番地3 ○○印刷㈱

たすき作成費

公報原稿作成費

金銭以外の支出
の見積の根拠

備考
住所又は主たる事務所の所在地 氏名又は団体名

職業
（個人のみ記載）

54,000 立候補準備 府中市○○町111番地1 ○○看板㈱事務所看板代

費目合計 211,120

月日 金額又は見積額 区分 支出の目的

支出を受けた者

費　目 広告費

立候補準備 111,120

選挙運動 100,000

挙事務所、選挙運動用自動車に用いた立札、看板、ちょうちん及
びたすき等の作成費、拡声器の借上料、選挙運動用ビラの新聞折り
込みに要した経費をいいます。

選挙運動用自動車の①自動車の借入費用・②運転手の雇用費用・③燃料代については、公職選挙法第１９７条第２項の規定
により、選挙運動に関する支出ではないものとされているため、「収支報告書」に計上する必要はありません。
　しかしながら、自動車に取り付ける看板や拡声器については、計上する必要がありますので、記入してください。
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支出の部の内訳（明細）
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4月22日 5,000 選挙運動 府中市●●町333 ○○文具店 他6点トナー他

金銭以外の支出
の見積の根拠

備考
住所又は主たる事務所の所在地 氏名又は団体名

職業
（個人のみ記載）

3月30日 1,500 立候補準備 府中市●●町333 ○○文具店 他5点ボールペン他

費目合計 6,500

月日 金額又は見積額 区分 支出の目的

支出を受けた者

費　目 文具費

立候補準備 1,500

選挙運動 5,000

選挙運動のために使用した文房具の費用をいいます。
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支出の部の内訳（明細）
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850円×2食×7日

4月25日 25,500 選挙運動 府中市●町2-2-2 ○○食堂 850円×30食

4月25日 11,900 選挙運動 府中市●町3-4-5 Ａ野　Ｂ男 無則運動員実費弁償

弁当代

4月21日 25,500 選挙運動 府中市●町2-2-2 ○○食堂 850円×30食

4月24日 1,800 選挙運動 府中市●町3-3-3 甲野　花子 自営業 900円×2食

弁当代

運動員実費弁償

金銭以外の支出
の見積の根拠

備考
住所又は主たる事務所の所在地 氏名又は団体名

職業
（個人のみ記載）

4月1日 3,000 立候補準備 府中市●町1-1-1 ●●スーパー茶菓代

費目合計 67,700

月日 金額又は見積額 区分 支出の目的

支出を受けた者

費　目 食糧費

立候補準備 3,000

選挙運動 64,700

「食糧費」には、湯茶及びこれに伴い通常用いられる程度の菓
子を提供した場合の費用や、運動員及び労務者に対し、
選挙事務所において提供した弁当代、運動員に対する弁当代及
び茶菓代の実費弁償を記入します。

・飲食店で候補者が運動員や労務者に食事を提供することは禁止されています。ただし、運動員が飲
食店で食事を行い、あとで候補者（出納責任者）が実費弁償を行う方法であれば認められています。こ
の際、支出先は飲食店ではなく運動員となります。また、各運動員個人からの領収書の添付が必要と
なります。
※運動員への実費弁償を最終日に一括して支払った場合には、各日ごとの１食あたりの金額と食数
の内訳が明記されていれば、１枚の領収書で構いません。

・選挙事務所において、弁当を提供できるのは、運動員及び労務者に
限られます。
・弁当が提供できる期間は、告示日から投票日の前日までです。提供
できる数は３１５食（１５人×３食×７日）以内ですが、この範囲で
あれば、日ごとの増減は認められます。
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支出の部の内訳（明細）
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金銭以外の支出
の見積の根拠

備考
住所又は主たる事務所の所在地 氏名又は団体名

職業
（個人のみ記載）

4月25日 5,000 選挙運動 ○○市●1-2-3 甲　六郎 学生 1泊運動員宿泊料

費目合計 5,000

月日 金額又は見積額 区分 支出の目的

支出を受けた者

費　目 休泊費

立候補準備

選挙運動 5,000

休憩及び宿泊の費用をいいます。

・運動員の宿泊料の実費弁償額は１泊１２，０００円以内（食事料２食分を含む）
　労務者の宿泊料の実費弁償額は１泊１０，０００円以内（食事は含まない）と定められて
います。

・「備考」欄には、１泊あたりの単価と人数、日
数等の内訳を記載してください。
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支出の部の内訳（明細）
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4月26日 1,000 選挙運動 府中市□□2-2-2 ○○クリーニング

5月2日 9,350 選挙運動 府中市□□3-3-3 ○○電力 ●/●～●/●使用料

クリーニング代

電気代

金銭以外の支出
の見積の根拠

備考
住所又は主たる事務所の所在地 氏名又は団体名

職業
（個人のみ記載）

4月2日 6,390 立候補準備 府中市□□1-1-1 ○○商店 1缶2,130円×３灯油代

費目合計 16,740

月日 金額又は見積額 区分 支出の目的

支出を受けた者

費　目 雑費

立候補準備 6,390

選挙運動 10,350
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令和 8 年 5 月 7 日

出納責任者

印

（ ） -

（ ） -

宣　誓　書

□□□□

○○○○

氏名

住所

この報告書は、公職選挙法の規定に従って作成したものであって、真実に相違ありません。

府中市○○町111

選挙　次郎

連絡先 0847

090

○○

××××

本人の署名
または記名押印

提出日を入力



 ２２

支出の部の内訳（明細）
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領収書その他の支出を証すべき書面を徴しがたかった事情

公費負担のため

公費負担のため

無償の労務提供のため4月24日 20,000 選挙運動 労務者報酬

4月18日 30,040 立候補準備 ビラ印刷代

立候補準備 174,040

選挙運動 20,000

4月18日 144,000 立候補準備 ポスター印刷代

費目合計 194,040

月日 金額又は見積額 区分 支出の目的

・銀行振込、労務等の無償提供、公費負担の対象となる支出の場合など領収書を受けること等ができない場合
は「領収書等を徴し難い事情があった支出の明細書」に記入し、それぞれ費目別の領収書をまとめ提出してくだ
さい。
・領収書の紛失は、領収書を徴し難い事情があった支出とは認められませんので、再発行を受けるなどの対応
をお願いします。
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1 令和 8 年 4 月 26 日 執行

2 公職の候補者

3 出納責任者

注 １.　「支出の費目」の欄には、1　人件費、2　家屋費((イ)選挙事務所費(ロ)集合会場費等)、3　通信費、4　交通費、　5　印刷費、

　　　6　広告費、　　　7　文具費、　8　食料費、　9　休泊費、　10　雑費　の費目を設けて、費目ごとに記載してください。　

２.　「支出の目的」の欄には、支出の目的（謝金、賃金、家屋贈与等）、員数等を記載してください。
３.　支出の目的ごとに別葉としてください。
４.　支出の目的に対応する振込明細書の写しと併せて提出してください。

振込明細書に係る支出目的書

氏名 選挙　次郎

当選　太郎

府中市議会議員一般選挙

氏名

支出の費目 支出の目的

印刷費 通常葉書印刷代

プルダウンから選択し
てください。

銀行振込による支払いで振込明細書が添付さ
れる場合、振込明細書に目的の記載があれば
「振込明細書に係る支出目的書」の提出は必
要ありません。余白等に収支報告書本体に記
載された支出の目的を記載してください。

「支出の費目」及び「支出の目
的」以外はタブの「かがみ」で
入力された内容が自動反映さ
れます。



備考 1

2 収入の部中「種別」欄には、寄付金、その他の収入の区別を明記するものとする。

3

4 支出の部中「区分」の欄には、立候補準備のために支出した費用と選挙運動のために支出した費用との区別を明記するものとする。

5

6 精算届後の報告書にあっては、「収入の部」「支出の部」ともに前回報告した金額を合わせて総額の欄に記載するものとする。

7 収入の部の記載については、次の例により記載するものとする。

⑴ 債務の免除、補償その他金銭以外の財産上の利益の収受については、その債務又は利益を直に見積もった金額を記載するものとする。

⑵

⑶

⑷ 「種別」の欄には寄付金とその他の収入との区別を明記するものとする。

⑸ 前各号に定めるものの外、出納責任者において必要と認める事項を記載することができる。

8 支出の部の記載については、次の例により記載するものとする。

⑴

⑵

⑶ 支出が金銭以外の支出であるときは、「金銭以外の支出の見積の根拠」の欄にその員数、金額、見積の根拠等を記載するものとする。

⑷ 「支出の目的」の欄には、支出の目的（謝金、人夫賃、家屋贈与等）、員数等を記載するものとする。

⑸

⑹ 選挙運動に係る公費負担対象支出（ビラ又はポスターの作成に係るもの）については、「備考」欄にその旨を記載するものとする。

⑺ 前各号に定めるものの外、出納責任者において必要と認める事項を記載することができる。

9

金銭の支出をしたときは、「金額又は見積額」欄中「金銭支出」の欄に記載し、財産上の義務を負担し、又は建物、船車馬、飲食物、その他の金銭
以外の財産上の利益を使用し、若しくは費消したときは、「金銭以外の支出」の欄に時価に見積もった金額を記載し、その都度合わせて合計を記載
するものとする。この場合において、「金銭支出」と「金銭以外の支出」とは、別行に記載するものとする。

支出の中金銭、物品その他財産上の利益の供与又は交付の約束は、その約束の日の現在において記載するものとし、その旨並びにその履行の有無及
び年月日を「備考」欄に記載するものとする。

出納責任者本人が提出する場合にあっては本人確認書類の提示又は提出を、その代理人が提出する場合にあっては委任状の提示又は提出及び当該代理人
の本人確認書類の提示又は提出を行うこと。ただし、出納責任者本人の署名その他の措置がある場合はこの限りではない。

収入の部においては、1件1万円を超えるものについては各件ごとに記載し、1万円以下のものについては、種別ごとに各収入日における合計額を一覧に記
載するものとする。なお、寄付については、1件1万円以下のものについても必要に応じて各件ごとに記載しても差し支えない。

収入の部中「参考」欄には、選挙運動に係る公費負担相当額（ビラ若しくはポスターの作成に係るものをいう。以下同じ。）を記載するものとし、ま
た、その他の参考となる事項を記載することができるものとする。

支出の部中「支出のうち公費負担相当額」欄には、選挙運動に係る公費負担相当額を記載するものとする。ただし、各項目において2以上の契約がある場
合には、契約ごとに欄を追加して記載するものとする。

寄附及びその他の収入が金銭以外のものであるときは、「金銭以外の寄附及びその他の収入の見積もりの根拠」の欄にその員数、金額、見積の根拠
等を記載するものとする。

寄附のうち、金銭、物品その他の財産上の利益の供与又は交付の約束は、その約束の日の現在において記載するものとし、その旨並びにその履行の
有無及び年月日等を「備考」欄に記載するものとする。

この帳簿の各科目には、⑴人件費、⑵家屋費（(ｲ)選挙事務所費、(ﾛ)集合会場費等）、⑶通信費、⑷交通費、⑸印刷費、⑹広告費、⑺文具費、⑻食
料費、⑼休泊費、⑽雑費の費目を設けて、費目ごとに記載するものとする。
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収支報告書の印刷方法について

①各支出項目については、印刷する際、次のとおり入力した箇所を選択してください。

 入力が複数行になる「収入内訳」、「人件費」、「家屋費（選挙事務費）」、「家屋費（集合会場費等）」、「通信費」、「交通費」、「印刷費」、「広告費」、「文具費」、「食
糧費」、「休泊費」、「雑費」、「領収書を徴し難い事情があった支出の明細書」については、次の手順で印刷してください。

 また、他の項目についても、念のため、印刷する際にこの拡縮について、「シートを1ページに印刷する」となっているか確認をしてください。



②上部にある「ページレイアウト」→「印刷範囲」→「印刷範囲の設定」を選択してください。



③印刷を選択し印刷範囲を設定する際、「すべての列を1ページに印刷」を選択し、印刷をお願いします。


