
 

総括表及び普通徴収切替理由書（兼 仕切紙）記載例 
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普通徴収とする場合は、受給者ごとに理由（Ａ退職等～Ｄ乙欄）

のいずれかを選択し、人数を記載してください。 

合計人数は総括表の「普通徴収」欄の人数及び普通徴収の給与支

払報告書（個人別明細書）の枚数と一致するようにしてください。 
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府中 株式会社 

府中市府川町３１５番地 
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府中 太郎 

府中 花子 
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府中税理士事務所 0847  99   9999 

総務課給与 

旅行業 ① 

② 

③ 

④ 

⑤ 

⑥ 

①給与支払者所在地（税額通知書の送付先）、名称（名前） 

 印字された所在地・名称・電話番号等に変更や誤りのある場合は朱書き訂正してください。 

②給与支払者の個人番号又は法人番号 

 個人事業主の場合は１２桁の個人番号（マイナンバー・右詰め）を、法人の場合は１３桁の法人番

号を記載してください。 

③事業所全体の受給者総人員 

 令和８年１月１日現在、給与の支払を受けている者の総数（市外を含む。）を記載してください。 

④令和８年１月１日現在府中市在住者報告人員 

「①特別徴収」には、個人住民税を特別徴収（給与から天引き）する人数を記載してください。 

「②普通徴収」は、個人住民税を普通徴収（個人納付）する方です。普通徴収切替理由書（兼 仕

切紙）に記載した人数を記載してください。 

⑤前職分 

 税額計算の際に必要になりますので、あてはまるものに必ず丸をつけてください。 

⑥特別徴収納入書の送付の要否 

 あてはまるものに必ず丸をつけてください。記載がなければ納入書は送付します。 
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0847-43-7111 
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普通徴収切替理由書（兼 仕切紙） 

                          ０１２３４５６７ 

   府中市府川町３１５番地 
府中 株式会社 

裏面に従業員の方が退職し出国される場合の注意点について記載しています。 


